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Este material, es para la autogestion servicios catastrales de forma sencilla, dgil y rdpida.

En la misma se detalla, las caracteristicas en la carga del formulario, como también puntos

importantes para la emision correcta de un certificado digital.

Linea de consulta/dudas: Aldo Enciso: aldo.a.enciso@gmail.com
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DETALLE DE INGRESO DE LA PLATAFORMA

1- Entrar un navegador de internet

2- ingresar al link https://www.catastro.gov.py/; donde le direccionara a la pagina principal de catastro, donde damos
click al icono de "Servicio en Linea"

3- En este caso le envia a la pagina de "Servicio Catastrales Publicos", donde le damos la opcién de ingresar.

SERVICIOS CATASTRALES PUBLICOS

UNA NUEVA FORMA DE GESTION
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4- En este punto, ingresamos el correo electrénico con el cual nos registramos al "Sistema de Expediente Electrénico”, a
la vez con la contrasefia que definimos., y le damos clic en Iniciar Sesion, ddndonos acceso a la plataforma

CATASTRO

valeriaecouna@gmail.com correo

& SERVICIOS EN LINEA O Vplrrie S Wreza Catafies -

@ Castoonm

iBIENVENIDO VALERIA STEFFI MEZA CABANAS!
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UNA NUEVA FORMA DE GESTION
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Observacidn: En el caso de olvidar la contrasefia, en damos clic en la opcién "éHa olvidado tu contraseia?"; donde le

redireccionara a una pagina donde debe ingresar su correo electrdnico, en este caso, le estara llegando un link al correo
registrado, para restablecer una nueva contrasena

@,
..
CATASTRO

Usuario o0 emall 5 =
valeriaecouna@gmail.com

Contrasefa

CATASTRO

Usuario o emall

colocar el correo registrado

« Volver a Iz identificacion -
Enviar
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5- Al ingresar al perfil, de damos clic al item "Servicios Disponibles”. El mismo, le redireccionara a un nuevo campo,
donde obtendra diversas opciones de servicios proveidos por el Sistema de Catastro Digital.

& STRVICIOS EN LINEA O Vnlerie 220 Mrzs Catmfles -

@  Castcoarn

iBIENVENIDO VALERIA STEFFI MEZA CABANAS!

UNA NUEVA FORMA DE GESTION
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Obs: En este caso, se debe aclarar que el item de correcciones de certificaciones tanto de zona urbana como rural, solo
abarcan las certificaciones solicitadas por la plataforma digital.

6- En este punto, se realiza un manual de cémo proceder a la carga correcta de una solicitud de certificaciones del area
urbana como también rural.
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6.1.1- Ingresar al item "Certificado Catastral Rural"” dando clic en "solicitar servicio"
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6.1.2- Cargar los datos relacionados en cada celda observada en la plataforma. Luego del rellenado, le damos clic en

“Validar Padrén”

Obs: en el punto resaltado en amarillo, menciona los puntos analizados por el sistema. en el caso que el padrdn este

inactivo, bloqueado o otro motivo que impida validar dicho padron, la plataforma, le notificara que canales utilizar para

la subsanacion del inconveniente.

6.1.3- En el caso de que la cuenta sea valida, la plataforma auto rellenara los datos del inmueble seglin lo que encuentra

en la plataforma de catastro
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OBS: El escribano puede editar esos datos, con documentacion respaldatoria, para sefialar, las documentaciones

n *ll

obligatorias son resaltadas por el sistema en la opcion de documentos adjuntos con un ', siendo identificados como

obligatorios, dependiendo el tipo de contrato. En el caso de la zona rural, el plano se solicita como obligatorio, en el caso
que el inmueble se encuentre afectado por la franja de seguridad fronteriza.

L

6.1.4- Cargar los datos de la cuenta: Lugar de Inmueble, Numero de Lote, Numero de Manzana (datos que son

obligatorios); numero de finca o matricula.

Los datos de Lote y Manzana pueden ser datos Alfanuméricos (Numero con Letras)
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DATOS DE LA CUENTA

Datos adicionales de la cuenta.

Lugar del inmueble >k

‘ SAN MIGUEL ./‘

Lugar o localidad a la que corresponde el inmueble.

Ndmero de lote %k Ndmero de manzana >k Nimero de Finca Nimero matricula

‘ Al v ‘ | K45 v ‘ ‘ 0 o ‘ ‘ S512-23568 v ‘
Numero de lote segun Numero de manzana segun Numero de Finca del Ndmero de matricula.
titulo. titulo. inmueble.

Obs: en este caso, en estos items no solicita ninguna documentacion respaldatoria, pues son datos que no afectan a
derechos de terceros

6.1.5- SUPERFICIE: este dato en la zona rural se subdivide en: superficie en Hectarea, Superficie en metros, y superficie
en centimetros. Cada dato debe ser cargado en su celda, ya que dicha carga errénea, es un motivo de rechazo.

Superficie en Hectéreas Superficie en Métros % Superficie en Centimetros 3K

196 v ‘ ‘ 3090.35 v ‘ ‘ 3500 v
Superficie del inmueble en hectareas, Superficie del inmueble metros Superficie del inmueble en
segun titulo. cuadrados, segun titulo. centimetros cuadrados, segun titulo.

En este caso es un dato duplicado ya que el .35, es replicado en centimetros, en este caso debe ser editado y declarado
correctamente la superficie en las tres celdas respectivas.

Cuando modifica superficie, el sistema solicita plano aprobado por el SNC. En el caso, que son la separacidn de datos de

metros y centimetros, es suficiente respaldo el titulo
OBS: en el caso de solo quitar el dato tirado de decimales en el item de superficie en metros, no es necesario plano.

Declaracién correcta, segun titulo antecedente en los datos de metros como en centimetros

Superficie en Hectéreas > Superficie en Métros >k Superficie en Centimetros %

196 v ‘ | 3090 v ‘ ‘ 3514 4
Superficie del inmueble en hectareas, Superficie del inmueble metros Superficie del inmueble en
segln titulo. cuadrados, segun titulo. centimetros cuadrados, segun titulo.

En el caso de ejemplo; si quiero modificar la superficie de 196 ha a 195 ha, es necesario indefectiblemente adjuntar

plano aprobado por el SNC.
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Aviso!

La modificeciin de joa daton de los valotes iniciales de superficie y Blulares del
nmuehle requiEe de socumentacion reapaldalona. Debe adjuntar informe de condicion
de dommnio sabre Iy superficie de 1 finon matriy y sies desprendimiening si ios tuviere
emibdo pot |8 DGAR, con o detalle de todos los progletanios def nmueble

En el caso, que el inmueble cuente con superficie en decimetros, debe declararlo en la celda de superficie en

centimetros, especificando tipo de medida

Ejemplo

Superficie en Hectéreas % Superficie en Métros % Superficie en Centimetros %

196 1/] [ 3090 I] [ 3514 dm2 v
Superficie del inmueble en hectareas, Superficie del inmueble metros Superficie del inmueble en
segun titulo. cuadrados, segun titulo. centimetros cuadrados, seguin titulo.

6.1.6- DATOS DE LA OPERACION: debe definir el tipo de contrato del inmueble tipo de moneda, y el monto de la

operacion, exceptuando la donacidn y adjudicaciones.

DATOS DE LA OPERACION

Ingrese los datos de la operacion

Clase de Contrato 5k Moneda de la Operacién 3k
Seleccione un elemento a Seleccione un elemento
Seleccione el tipo moneda de la
operacion. (Formato IS0 4217)
COMPRAVENTA

ADJUDICACION POR SUCESION

ADJUDICACION POR
DISOLUCION DE LA COMUNIDAD
CONYUGAL

' ADJUDICACION POR REMATE

tular y el beneficiario de la operacion.

Monto de la Operacién >k
0

Monto de la operacion.
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DATOS DE LA OPERACION

Ingrese los datos de la operacion

Clase de Contrato 5k Moneda de la Operacién K Monto de la Operacién 5%k

COMPRAVENTA X v Seleccione un elemento a { 0
Tipo de operacion a realizar. l ‘ Monto de la operacion

Guarani

Dolar estadounidense
CONTRATANTE Libra Esterlina
Ingrese los datos corresponientes de titular| Real Brasilefio

Peso Argentino

Aviso!

Para este tipo de moneda debera cargar el monto sin puntos ni ningun otro separador.

Obs. En el caso de ser tracto abreviado, el sistema abrird una nueva pestafia, para seleccionar los tipos de tracto
abreviado habilitados en la plataforma

DATOS DE LA OPERACION
Ingrese los datos de la operacion.
Clase de Contrato %k Operaciones inmobiliarias >k Moneda de la Operacién >
TRACTO ABREVIADO X v Seleccione un elemento a Guarani X v
Tipo de operacion a realizar. ‘ ‘ ‘ Seleccione el tipo moneda de la
- : operacion. (Formato ISO 4217)
Transferencia de inmueble y =
Constitucion de Hipoteca
Monto de la Operacién 5k
0 ] Adjudicacion judicial y Compra -
Venta

Monto de la operacion. — "
Constitucion de Hipoteca y

Fideicomiso

Transferencia y Fideicomiso

CONTRATANTE . . %
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Obs: El monto de operacion es un item necesario y obligatorio declarar por el Escribano, en el caso de no declararse, al
dar fe en los datos cargados, el documento da libre disposicion en el caso de que la SEPRELAD desee realizar una
auditoria de las certificaciones sin monto de operacion.

6.1.7- DATOS DEL TITULAR: Debe proveer, de forma obligatoria, los datos siguientes datos de todos los titulares del
inmueble: 1) Nombres y Apellidos, 2) Distrito de residencia, 3) Direccion, 4) Tipo de documento de identidad y 5)
Numero de documento.

DATOS DEL TITULAR

Debe proveer, de forma obligatoria, los datos siguientes datos de todos los titulares del inmueble : 1) Nombres y Apellidos, 2)
Distrito de residencia, 3) Direccion, 4) Tipo de documento de identidad y 5) Nimero de documento.

Atencién! Se debe tener en cuenta los siguientes puntos referentes a los titulares del inmueble.

%k Datos del registro de titulares: El sistema recuperara los datos de los titulares del inmueble que se encuentran en los
registros de Catastro y pre cargara el formulario con los mismos.

>k Datos Incompletos: El registro de titulares de inmuebles de Catastro se encuentra desactualizado, motivo por el cual
podrian exisistir titulares con direccion igual a 'SIN DIRECCION' ,0 nimero de documento igual a 'SIN DOCUMENTO', 0
tipo de documento igual a 'NO PRESENTA’

%k Actualizacién de datos: Usted podra modificar los datos de los titulares, agregar o eliminar titulares, de forma a
compiementar y/ corregir la informacion siempre y cuando cuente con la documentacion respaldatoria correspondiente.

© Toda la informacion declarada referente a los titualres serd incluida de forma integra en el certificado catastral final

Obs: En el caso de Adjudicacion por sucesion, puede adjuntar cedula de identidad, certificado de defuncion, y en todo
caso, si el Escribano no cuenta con estas documentaciones, puede adjuntar una nota dirigida a la Direccion del SNC
especificando que no se cuenta con dicha documentacion y dando fe que el causante en titular de dicho inmueble, con
firma y sello del Escribano. Solo en ese caso, El escribano puede cargar los datos de causante y dejar en la celda de
"Documento/RUC" con valor cero o con la leyenda "sin documentacion”.

Forma correcta de carga

Nombre y Apellido > Domicilio 3k O

‘ HAAS RAUBER ARNO ¢ |  ALTO PARANA- HERNANDARIAS X v

Nombres y apellidos completos del titular del inmueble. Distrito de residencia del titular registrado del inmueble.

Direccion %k Tipo Documento X Documento/RUC %k

| Carlos Lopez km 20 v CEDULA DE IDENTIDAD Xv 5054904 v

Direccion del domicilio del titular Tipo de documento del titular Documento de identidad o RUC del
titular.

Aclaracion: El escribano puede declarar de 1 o mas titulares del inmueble dandole clic en la opcién de afiadir o en todo
caso eliminar en la opcidn de "X", pero adjuntando obligatoriamente el informe de condicién de dominio del inmueble.
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Aviso!
La modificacion de log dstos ¢« los valores inlciales de superficia y thulares del
inmueble requiere de documentacion respaldatoria. Debe adjuntar informe de condician

de dorminio sobre la superficie de la finca malnz y sus desprendimientos s los tuviere
emitido por fa DERE, con &l detalie de todos fos propletanos del inmuebie

Aclaracidn: ElI SNC tiene acceso a la plataforma de digitalizacién de la DGRP, para verificar la titularidad, pero realizando
un analisis de dicha plataforma, solo el 30% de los datos ingresados a dicha plataforma, tiene resultado en relacién a la
titularidad, el resto no cuenta con datos digitalizados, por lo tanto, es indispensable adjuntar informe de condicién de
dominio, para evitar el rechazo innecesario por la falta de dichos datos.

gome Direccién General de los Registros Publicos L
& S, R e

T T

CONSULTA DE INMUEBLES RURALES

CANNLET, v

6.1.8- DATOS DEL ADQUIRIENTE O ACREEDOR HIPOTECARIO: Debe proveer, de forma obligatoria, los datos siguientes
datos de todos los adquiriente o acreedor hipotecario del inmueble: 1) Nombres y Apellidos, 2) Distrito de residencia, 3)
Direccidn, 4) Tipo de documento de identidad y 5) Numero de documento
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DATOS DEL ADQUIRIENTE O ACREEDOR HIPOTECARIO

Lista de los aquirientes o hipotecarios que son beneficiarios de la operacion

Nombre y Apellido Domicilio %

JUAN PEREZ v ALTO PARANA - HERNANDARIAS X v
Nombres y apellidos completos de la parte involucrada en la Distrito de domicilio donde reside la parte involucrada en la
trasaccion. trasaccion
Direccion %k Tipo Documento 3 Documento/RUC >k

KM 25 v CEDULA DE IDENTIDAD X v 125797 s
Direccion del domicilio de la parte Tipo de documento de la parte Documento de identidad o RUC de la
involucrada en la transaccion involucrada en la trasaccion parte involucrada en la trasaccion

=+ Afiadir

Aclaracion. Pueden afiadirse de 1 o mds adquirientes como acreedor hipotecario, sin olvidar adjuntar sus
documentaciones respaldatorias para su verificacion al ingresar dicha solicitud a la plataforma. Al no adjuntar dicha
documentacion, es un motivo de rechazo.

6.1.9- MEDIDAS LINEALES Y LINDEROS

6.1.9.1- MEDIDAS DE FRENTE: En esta opcidn, es necesario declarar las orientaciones segun el titulo antecedente o el
plano aprobado por el SNC.

MEDIDAS DE FRENTE

Debe registrar las medidas lineales y linderos del frente del imueble.

Orientaciéon 2k Metros & Centimetros >k Linda 2k
LINEA 1-2 v ‘ | 12 v ‘ ‘ 2 v ‘ [ CALLE;’CALLEJDN| v
Orientacion del lado Medida en metros Medida en centimetros Calle con la que linda

=+ Afadir
MEDIDAS DE FRENTE
Debe registrar las medidas lineales y linderos del frente del imueble
Orientacién %k Metros %k Centimetros >k Linda >k
[ NORESTE v J ‘ 12 v ’ { 2 v ’ [ CALLE/CALLEJON #
Orientacién del lado Medida en metros Medida en centimetros Calle con la que linda
=+ Anadir
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MEDIDAS DE FRENTE

Debe registrar las medidas lineales y linderos del frente del imueble

Orientacién % Metros %k Centimetros % Linda %k
ESTE| v ] [ 12 v l 2 v | ’ CALLE/CALLEJON ¢
Orientacion del lado Medida en metros Medida en centimetros Calle con la que linda

=+ Afadir

Aclaraciéon: Dependiendo de como esta mencionado en el titulo o plano debe declararse. A su vez, puede anadirse
una infinita cantidad de lineas de frente. Se aclara que las medidas de frente son: calle, callejon, avenida, ruta, entre
otros.

6.1.9.2- MEDIDAS DE LADO: Son todas las orientaciones que pueden ser declarada segun el titulo antecedente o plano
aprobado, que deben ser declarados en esta seccidn exceptuando las orientaciones que pertenecen a las medidas de
frente mencionado mas arriba.

MEDIDAS DE LADO

Debe registrar las medidas lineales de los lados y linderos del inmueble.

Orientacién >k Metros >k Centimetros >k Linda >k
ESTE v ‘ | 12 v ‘ ‘ 52 v ‘ [ DERECHOS| v
Orientacion del lado Medida en metros Medida en centimetros Calle con la que linda

<+ Afiadir

6.1.10- SECCION NOTAS: Esta celda, esta habilitada, para realizar todo tipo de aclaracion relacionada a la solicitud .
Dicha nota, saldra en el certificado, por ende, debe ser escrito correctamente sin errores ortograficos.

Notas

Las notas /comentarios / observaciones ingresadas en este punto seran incluidas en el certificado generado. No podra
ingresar mas de 200 caracteres en esta seccion.
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6.2.2.1- Ingresar al item "Certificado Catastral Urbano" dando clic en "solicitar servicio"
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6.2.2.2- Cargar los datos relacionados en cada celda observada en la plataforma. Luego del rellenado. Luego de esto,

damos clic en "validar Cuenta"

Certificado Catastral Urbano

Cuenta Corriente

La cuenta |a cuenta corriente catastral del inmueble, corresponde a un identificador Unico que s& compone de Departamento-Distrito-Zona-Manzana-Lote

Departamento del inmueble 5k Distrito del inmueble K

L-CENTRAL x v 8-LUQUE % v
Seleccione e departamento del inmueble Seleccione el distrito del inmueble.
Zona % Manzana % Lote %

27 v } [ 01 v } [ 01 v

Nimero de zona del inmueble

O Propiedad Horizontal

Numero de manzana del inmueble.

Nimero de lote del inmueble.

Si el inmueble corresponde a una propiedad horizontal se deben ingresar los datos de la sub cuenta corriente: Piso / Nivel y Departamento/Salon

Atencién! Debe ingresar correctamente los datos de la cuenta corriente para continuar con el proceso. El sistema validara los siguientes puntos referentes a la cuenta

corriente ingresada:

3K Existencia de la cuenta corriente:La cuenta corriente debe existir en los registros del SNC. Si no existe en los registro del SNC debera acercarse a subsanar el

Incoveniente para continuar.

3k Estado de Ia cuenta corriente: La cuenta comiente debe econtrarse activa en los registros del SNC. Si la cuenta corriente se encuentra inactivo debera acercarse para

ineriorizarse el motivo y subsamar el inconveniente para continuar

© Si se detecta alguno de los casos mencionados anteriormente, el sistema notificara el caso y las acciones que debe realizar para continuar con el proceso de

certificacion

Validar Cuenta

Obs: en el punto resaltado en amarillo, menciona los puntos analizados por el sistema. en el caso que la cuenta este

inactivo, bloqueado o otro motivo que impida validar dicha cuenta, la plataforma, le notificara que canales utilizar para

la subsanacion del inconveniente.
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6.2.2.3- En el caso de que la cuenta sea valida, la plataforma auto rellenard los datos del inmueble segin lo que

encuentra en la plataforma de catastro.

Avino!

43 mumna COMETRe (ngresacs 3 Wiklel Se CorTgiend AOOMANCeme ns Sorruleno 0on
O3 Jonca regRTedos on |a bese I d3tns O ENC o2 e de madfesr los seos ol
formuieno memp y nuardo cussae con le doourEIacain ieacatimmm
suospongeme Pa's comtrun (e cormplets ke deton del foomlenc y sfads bs
SocuTemacon regeaTite. Loe 3yt deciaraaos e exie sohorud seran mciaioos
rrmgmmene e ol certficoos frel

OBS: El escribano puede editar esos datos, con documentacion respaldatoria, para sefialar, las documentaciones

n *H

obligatorias son resaltadas por el sistema en la opcion de documentos adjuntos con un ", siendo identificados como

.

obligatorios, dependiendo el tipo de contrato.

L
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6.2.2.4- Cargar los datos de la cuenta: Lugar de Inmueble, Numero de Lote, Numero de Manzana (datos que son
obligatorios); numero de finca o matricula. Los datos de Lote y Manzana pueden ser datos Alfanuméricos (Numero con
Letras)

Datos de la cuenta
Datos adicionales de la cuenta.

Lugar del inmueble 3k
[ LUQUE v ]

Lugar o localidad a la que comesponde el inmueble.

Niimero de lote % Niimero de manzana % Niimero de Finca % Niimero matricula 2
[ 2 Jl [ el ¢] [0 ’l [ L08/ 2492 J]
Nimero de lote segun titulo. Nimero de manzana segun titulo. Mimero de Finca del inmueble. Mimero de matricula.

Obs: en este caso, en estos items no solicita ninguna documentacion respaldatoria, pues son datos que no afectan a
derechos de terceros

6.2.2.5-SUPERFICIE: Si la superficie del inmueble no coincide con la base de datos catastral, debe adjuntar plano
aprobado por el SNC. En el caso de que solo le falta los dos ultimos decimales en la superficie, se declara con dicho dato,
respaldado con el titulo.

Datos de la Operacién

Ingrese los dates de ia operacion

Superficie X
840 m2 34 dm2 v ]

Superficie del inmueble en metros cuadrados.

En el caso de ejemplo; si quiero modificar la superficie de 840 m2 a 700 m2, es necesario indefectiblemente adjuntar
plano aprobado por el SNC.

Aviso!

La modificacion de los datos de los valores iniciales de superficie y linderos del
inmueble requiere de documentacion respaldatoria. Debe adjuntar plano aprobada por
¢l servicio nacional de catastro con anterioridad, con firma y sello de catastro y Cuadro
de superficie.
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6.2.2.6- DATOS DE LA OPERACION: debe definir el tipo de contrato del inmueble tipo de moneda, y el monto de la
operacion, exceptuando la donacidn y adjudicaciones.

DATOS DE LA OPERACION

Ingrese los datos de la operacion

Clase de Contrato > Moneda de la Operacién %k Monto de la Operacién >k
Seleccione un elemento a Seleccione un elemento v 0
‘ ‘ Seleccione el tipo moneda de la Monto de la operacion.

operacion. (Formato 1S0 4217)

HIPOTECA =

COMPRAVENTA
ADJUDICACION POR SUCESION

ADJUDICACION POR tular y el beneficiario de la operacion.
DISOLUCION DE LA COMUNIDAD
CONYUGAL

ADJUDICACION POR REMATE

DATOS DE LA OPERACION

Ingrese los datos de la operacion

Clase de Contrato % Moneda de la Operacién 5k Monto de la Operacién K
COMPRAVENTA X v Seleccione un elemento N ‘ 0

Tipo de operacion a realizar. ’ ’ Monto de la operacion

Guarani

Délar estadounidense

CONTRATANTE Libra Esterlina

Ingrese los datos corresponientes de titular| Real Brasilefio

Peso Argentino

Obs. En el caso de ser tracto abreviado, el sistema abrird una nueva pestafia, para seleccionar los tipos de tracto
abreviado habilitados en la plataforma

Avisal

Flars wete 300 (e mermsy debery Cargee of Mmoo 9in (UITTI 1 FEGn 01D sepersdin
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DATOS DE LA OPERACION

Ingrese los datos de la operacion

Clase de Contrato %k Operaciones inmobiliarias >k Moneda de la Operacién >
TRACTO ABREVIADO X v Seleccione un elemento a Guarani X v
Tipo de operacion a realizar. ] Seleccione el tipo moneda de la

operacion. (Formato ISO 4217)

Transferencia de inmueble y

Constitucion de Hipoteca
Monto de Ia Operacién
0 ] Adjudicacion judicial y Compra -
Venta

Monto de la operacién — ]
Constitucion de Hipoteca y
Fideicomiso

Transferencia y Fideicomiso

CONTRATANTE - ; 2

Obs: El monto de operacidn es un item necesario y obligatorio declarar por el Escribano, en el caso de no declararse, al
dar fe en los datos cargados, el documento da libre disposicion en el caso de que la SEPRELAD desee realizar una
auditoria de las certificaciones sin monto de operacion.

6.2.2.7 DATOS DEL TITULAR: Debe proveer, de forma obligatoria, los datos siguientes datos de todos los titulares del
inmueble: 1) Nombres y Apellidos, 2) Distrito de residencia, 3) Direccion, 4) Tipo de documento de identidad y 5)
Numero de documento.

DATOS DEL TITULAR

Debe proveer, de forma obligatoria, los datos siguientes datos de todos los titulares del inmueble : 1) Nombres y Apellidos, 2)
Distrito de residencia, 3) Direccion, 4) Tipo de documento de identidad y 5) Nimero de documento.

Atencién! Se debe tener en cuenta los siguientes puntos referentes a los titulares del inmueble.

%k Datos del registro de titulares: El sistema recuperara los datos de los titulares del inmueble que se encuentran en los
registros de Catastro y pre cargara el formulario con los mismos.

%k Datos Incompletos: El registro de titulares de inmuebles de Catastro se encuentra desactualizado, motivo por el cual
podrian exisistir titulares con direccion igual a 'SIN DIRECCION' ,0 nimero de documento igual a 'SIN DOCUMENTO', o
tipo de documento igual a 'NO PRESENTA’

%k Actualizacién de datos: Usted podra modificar los datos de los titulares, agregar o eliminar titulares, de forma a
compiementar y/ corregir la informacion siempre y cuando cuente con la documentacion respaldatoria correspondiente.

© Toda la informacion declarada referente a los titualres serd incluida de forma integra en el certificado catastral final

Obs: En el caso de Adjudicacion por sucesion, puede adjuntar cedula de identidad, certificado de defuncion, y en todo
caso, si el Escribano no cuenta con estas documentaciones, puede adjuntar una nota dirigida a la Direccion del SNC
especificando que no se cuenta con dicha documentacion y dando fe que el causante en titular de dicho inmueble, con
firma y sello del Escribano. Solo en ese caso, El escribano puede cargar los datos de causante y dejar en la celda de
"Documento/RUC" con valor cero o con la leyenda "sin documentacion".

O

Forma correcta de carga
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Nombre y Apellido >k Domicilio %k

[ HAAS RAUBER ARNO v ] ALTO PARANA - HERNANDARIAS X v
Nombres y apellidos completos del titular del inmueble. Distrito de residencia del titular registrado del inmueble.
Direccion % Tipo Documento > Documento/RUC %k

’ Carlos Lopez km 20 v CEDULA DE IDENTIDAD X v 5054904 v
Direccion del domicilio del titular. Tipo de documento del titular. Documento de identidad o RUC del

titular.

Aclaracidn: El escribano puede declarar de 1 o mas titulares del inmueble dandole clic en la opcién de afiadir o en todo
caso eliminar en la opcién de "X", pero adjuntando obligatoriamente el informe de condicidon de dominio del inmueble.

Aviso!

La modificacion de log dstos ¢ los valores inlciales de superficie y tulares del
inmuetle requiere de documentacion respaldatoria. Debe adjuntar informe de condician
de dormninio sobre la superhicie de la finca matnz y sus desprendinuentos s 10s tuviere
emitido por s DGR con &l detalie de todos los propletarios del inmuebie

Aclaracidn: ElI SNC tiene acceso a la plataforma de digitalizacién de la DGRP, para verificar la titularidad, pero realizando
un analisis de dicha plataforma, solo el 30% de los datos ingresados a dicha plataforma, tiene resultado en relacién a la
titularidad, el resto no cuenta con datos digitalizados, por lo tanto, es indispensable adjuntar informe de condicién de
dominio, para evitar el rechazo innecesario por la falta de dichos datos.

| g()rkﬂl E. Direccion General de los ROQIS‘I’OS Publicos
WA LUSTICIA Dirsccicn cat Regatm Irmolilanc

CONSULTA DE INMUEBLES URBANOCS

Al iont Mo s enCosiaie S

6.2.2.8 DATOS DEL ADQUIRIENTE O ACREEDOR HIPOTECARIO: Debe proveer, de forma obligatoria, los datos siguientes
datos de todos los adquiriente o acreedor hipotecario del inmueble: 1) Nombres y Apellidos, 2) Distrito de residencia, 3)
Direccidn, 4) Tipo de documento de identidad y 5) NUumero de documento

Pagina 23 de 32



TUTA Vi = z ')

o e # TETA REKUAI

.4 u GOBIERNO NACIONAL de o genle |
e CATASTRO

Catastro, Herramienta para el Desarrollo Nacional

DATOS DEL ADQUIRIENTE O ACREEDOR HIPOTECARIO

Lista de los aquirientes o hipotecarios que son beneficiarios de la operacion

Nombre y Apellido %k Domicilio %k
JUAN PEREZ v ALTO PARANA - HERNANDARIAS X v

Nombres y apellidos completos de la parte involucrada en la Distrito de domicilio donde reside |a parte involucrada en la

trasaccion. trasaccion.
Direccion %k Tipo Documento %k Documento/RUC 3k

KM 25 < CEDULA DE IDENTIDAD X v 125797 2
Direccion del domicilio de la parte Tipo de documento de la parte Documento de identidad o RUC de la
involucrada en la transaccion involucrada en la trasaccion. parte involucrada en la trasaccion

+ Afadir

Aclaracion. Pueden afiadirse de 1 o mds adquirientes como acreedor hipotecario, sin olvidar adjuntar sus
documentaciones respaldatorias para su verificacion al ingresar dicha solicitud a la plataforma. Al no adjuntar dicha
documentacion, es un motivo de rechazo.

6.2.2.9- MEDIDAS LINEALES Y LINDEROS

6.2.2.9.1- MEDIDAS DE FRENTE: En esta opcidn, es necesario declarar las orientaciones segun el titulo antecedente o el
plano aprobado por el SNC.

MEDIDAS DE FRENTE

Debe registrar las medidas lineales y linderos del frente del imueble.

Orientacién Metros > Centimetros Linda >
LINEA 1-2 v ‘ | 12 v ‘ ‘ 2 v ‘ [ CALLE;’CALLEJDN| v
Orientacion del lado Medida en metros Medida en centimetros Calle con la que linda

=+ Afiadir
MEDIDAS DE FRENTE
Debe registrar las medidas lineales y linderos del frente del imueble.
Orientacién %k Metros % Centimetros > Linda >k
NOR[ESTE v J ‘ 12 v ’ { 2 v ’ l CALLE/CALLEJON
Orientacion del lado Medida en metros Medida en centimetros Calle con la que linda
=+ Afadir
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MEDIDAS DE FRENTE

Debe registrar las medidas lineales y linderos del frente del imueble

Orientacién % Metros %k Centimetros % Linda %k
ESTE| v ] [ 12 v l 2 v | ’ CALLE/CALLEJON ¢
Orientacion del lado Medida en metros Medida en centimetros Calle con la que linda

=+ Afadir

Aclaraciéon: Dependiendo de cdmo esta mencionado en el titulo o plano debe declararse. A su vez, puede afiadirse
una infinita cantidad de lineas de frente. Se aclara que las medidas de frente son: calle, callejon, avenida, ruta, entre
otros.

6.2.2.9.2- MEDIDAS DE LADO: Son todas las orientaciones que pueden ser declarada segun el titulo antecedente o plano
aprobado, que deben ser declarados en esta seccidn exceptuando las orientaciones que pertenecen a las medidas de
frente mencionado mds arriba.

MEDIDAS DE LADO

Debe registrar las medidas lineales de los lados y linderos del inmueble.

Orientacién >k Metros >k Centimetros >k Linda >k
ESTE v ‘ | 12 v ‘ ‘ 52 v ‘ [ DERECHOS| v
Orientacion del lado Medida en metros Medida en centimetros Calle con la que linda

<+ Afiadir

6.2.2.10- SECCION NOTAS: Esta celda, esta habilitada, para realizar todo tipo de aclaracion relacionada a la solicitud .
Dicha nota, saldra en el certificado, por ende, debe ser escrito correctamente sin errores ortograficos.

Notas

Las notas /comentarios / observaciones ingresadas en este punto seran incluidas en el certificado generado. No podra
ingresar mas de 200 caracteres en esta seccion.
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CERTIFICACIONES URBANAS DE PROPIEDAD HORIZONTAL

6.2.2.1- Ingresar al item "Certificado Catastral Urbano" dando clic en "solicitar servicio"
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6.2.2.2- Cargar los datos relacionados en cada celda observada en la plataforma. Luego del rellenado, y darle clic al
cuadro de propiedad horizontal, donde se desplegara las celdas de Piso/Nivel y Departamento/Saldon. Luego de esto,

damos clic en "validar Cuenta"

Certificado Catastral Urbano

Cuenta Cormriente

La cuenta la cuenta corriente catastral del inmueble, corresponde a un identificador Unico gue se compone de Departamento-Distrito-Zona-Manzana-Lote.

Departamento del inmueble 3k Distrito del inmueble %

A4 - CAPITAL x 1 - LA ENCARNACION xw
Seleccione el departamento del inmueble. Seleccione el distrito del inmueble.
Zona %k M * Lote %

10 «/l l 451 «/l [ 7 v
Numero de zona del inmueble. NUmero de manzana del inmueble. Nimero de lote del inmueble.

Propiedad Horizontal

Si el inmueble corresponde a una propiedad horizontal se deben ingresar los datos de la sub cuenta corriente: Piso / Nivel y Departamento/Salon.

Sub Cuenta Corriente

Piso / Nivel % Departamento / Salén %
03 v l [ a1 v
Pizo / Nivel de la sub cuemta corriente. Departamento / Salon de la sub cuenta corriente
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Atencion! Debe ingresar correctamente los datos de la cuenta corriente para continuar con el proceso. El sistema
validara los siguientes puntos referentes a la cuenta corriente ingresada:

%k Existencia de la cuenta corriente:La cuenta corriente debe existir en los registros del SNC. Si no existe en los registro
del SNC debera acercarse a subsanar el incoveniente para continuar.

%k Estado de la cuenta corriente: La cuenta corriente debe econtrarse activa en los registros del SNC. Si la cuenta
corriente se encuentra inactivo debera acercarse para ineriorizarse el motivo y subsarnar el inconveniente para
continuar.

© si se detecta alguno de los casos mencionados anteriormente, el sistema notificara el caso y las acciones que debe
realizar para continuar con el proceso de certificacion.

Validar Cuenta

N

Obs: en el punto resaltado en amarillo, menciona los puntos analizados por el sistema. en el caso que la cuenta este
inactivo, bloqueado o otro motivo que impida validar dicha cuenta, la plataforma, le notificara que canales utilizar para
la subsanacion del inconveniente.

6.2.2.3- En el caso de que la cuenta sea valida, la plataforma auto rellenard los datos del inmueble segin lo que
encuentra en la plataforma de catastro.

Avizo!

iLa coonta cormente ngresada es validat S2 completd automatccamente formulano con
105 dutos registiadon en la base do datss del SNC, o4 libre de modificar los datos del
foemellinit sempre y cushda cuente con s documentacsdn respaidstonia
correspondiente. Para continuar favor, complete los dates del lormudar y afiala la
tocumentaciin requerica. Los dstas declarsdos & eala salictud seran Includos
indegramente en el certificado final

OBS: El escribano puede editar esos datos, con documentacion respaldatoria, para sefialar, las documentaciones

n *II

obligatorias son resaltadas por el sistema en la opcion de documentos adjuntos con un ', siendo identificados como

obligatorios, dependiendo el tipo de contrato.
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6.2.2.4- Cargar los datos de la cuenta: Lugar de Inmueble, Numero de Lote, Numero de Manzana (datos que son
obligatorios); numero de finca o matricula.

Los datos de Lote y Manzana pueden ser datos Alfanuméricos (Numero con Letras)

Lugar del inmueble %
STA. MARIA v

Lugar o localidad a la que corresponde el inmueble.

Mimero de lote s Miimero de manzana % Nimero de Finca % Nimero matricula
[ PIS0 12 ‘\,l [ 0000 v l [ 118 v
Nimero de lote segun tiulo. Mumero de manzana segun titulo. Mimero de Finca del inmusble. Nimero de matricula.

Obs: en este caso, en estos items no solicita ninguna documentacion respaldatoria, pues son datos que no afectan a
derechos de terceros

6.2.2.5- SUPERFICIE: las superficies deben ser declaradas correctamente, asi como también el porcentaje de
copropiedad. En el caso que haya discrepancia es necesario adjuntar informe de condicidon de dominio o planilla de
copropiedad aprobado por el SNC.

Datos de Ia Superficie

Ingre de la superficie
Area Propia Tesreno % Area Comun Terreno Area Total Terreno

1328 z’ {coo J’ [ 13.28 v
Es el area de terreno de la unidad inmobiliaria de Es el drea de terreno de uso comun de los Es el resultado de la suma del area propia de terreno y
absoluta y exclusiva propiedad del propietario. copropietanos area comun de terreno de la unidad inmobiliaria

Area Propia Edificada % Area Comn Edificada % Area Total Edificada %
76.48 ~/| ‘ 15.30 /’ 91.78 2
Es el drea construida de la unidad inmobiliaria de Es el drea construida de uso comun de los Es el resultado

de la suma del drea propia construida y

absoluta y exclusiva propiedad del propietario copropietanos area con ida de la unidad inmobiliaria

Porcentaje de copropledad

centaje de propiedad sobre Ic
comunes de todos los copropiet

a la unidad inmobiliaria
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6.2.2.6- DATOS DE LA OPERACION: debe definir el tipo de contrato del inmueble tipo de moneda, y el monto de la

operacion, exceptuando la donaci

DATOS DE LA OPERACION

Ingrese los datos de la operacién

Clase de Contrato 5k

Seleccione un elemento a

COMPRAVENTA
ADJUDICACION POR SUCESION

ADJUDICACION POR
DISOLUCION DE LA COMUNIDAD
CONYUGAL

ADJUDICACION POR REMATE

DATOS DE LA OPERACION

Ingrese los datos de la operacion

Clase de Contrato %
COMPRAVENTA X v

Tipo de operacion a realizar.

CONTRATANTE

Ingrese los datos corresponientes de titular

6n y adjudicaciones.

Moneda de la Operacién 5k

Seleccione un elemento v

Seleccione el tipo moneda de la
operacion. (Formato 1SO 4217)

tular y el beneficiario de la operacion.

Moneda de la Operacién 3

Selec

Guarani

Délar estadounidense

cione un elemento a

[¢

Libra Esterlina
Real Brasilefio

Peso Argentino

Aviso!

Monto de la Operacién 5k

0

o

Monto de la operacion

Monto de la Operacién >k

Monto de la operacion

Para este tipo de moneda debera cargar el monto sin puntos ni ningun otro separador.
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Obs. En el caso de ser tracto abreviado, el sistema abrird una nueva pestaia, para seleccionar los tipos de tracto
abreviado habilitados en la plataforma

DATOS DE LA OPERACION

Ingrese los datos de la operacion.

Clase de Contrato %k Operaciones inmobiliarias Xk Moneda de la Operaci6n >
TRACTO ABREVIADO X v Seleccione un elemento a Guarani X v
Tipo de operacion a realizar. ] Seleccione el tipo moneda de la

operacion. (Formato 1SO 4217)
Transferencia de inmueble y

» |

Constitucion de Hipoteca
Monto de la Operacién 5k
0 ] Adjudicacion judicial y Compra -
Venta

Monto de la operacién S— "
Constitucion de Hipoteca y

Fideicomiso

Transferencia y Fideicomiso

CONTRATANTE I . x

Obs: El monto de operacidn es un item necesario y obligatorio declarar por el Escribano, en el caso de no declararse, al
dar fe en los datos cargados, el documento da libre disposicion en el caso de que la SEPRELAD desee realizar una
auditoria de las certificaciones sin monto de operacion.

6.2.2.7 DATOS DEL TITULAR: Debe proveer, de forma obligatoria, los datos siguientes datos de todos los titulares del
inmueble: 1) Nombres y Apellidos, 2) Distrito de residencia, 3) Direccion, 4) Tipo de documento de identidad y 5)
Numero de documento.

DATOS DEL TITULAR

Debe proveer, de forma obligatoria, los datos siguientes datos de todos los titulares del inmueble : 1) Nombres y Apellidos, 2)
Distrito de residencia, 3) Direccion, 4) Tipo de documento de identidad y 5) Nimero de documento.

Atencién! Se debe tener en cuenta los siguientes puntos referentes a los titulares del inmueble.

>k Datos del registro de titulares: El sistema recuperara los datos de los titulares del inmueble que se encuentran en los
registros de Catastro y pre cargara el formulario con los mismos.

>k Datos Incompletos: El registro de titulares de inmuebles de Catastro se encuentra desactualizado, motivo por el cual
podrian exisistir titulares con direccion igual a 'SIN DIRECCION' ,0 nimero de documento igual a ‘'SIN DOCUMENTO', o
tipo de documento igual a 'NO PRESENTA'

%k Actualizacién de datos: Usted podra modificar los datos de los titulares, agregar o eliminar titulares, de forma a
compiementar y/ corregir la informacion siempre y cuando cuente con la documentacion respaldatoria correspondiente.

© Toda la informacion declarada referente a los titualres sera incluida de forma integra en el certificado catastral final

Obs: En el caso de Adjudicacion por sucesion, puede adjuntar cedula de identidad, certificado de defuncion, y en todo
caso, si el Escribano no cuenta con estas documentaciones, puede adjuntar una nota dirigida a la Direccién del SNC
especificando que no se cuenta con dicha documentacion y dando fe que el causante en titular de dicho inmueble, con
firma y sello del Escribano. Solo en ese caso, El escribano puede cargar los datos de causante y dejar en la celda de
"Documento/RUC" con valor cero o con la leyenda "sin documentacion”.
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Forma correcta de carga

Nombre y Apellido > Domicilio %k O

[ HAAS RAUBER ARNO v ALTO PARANA - HERNANDARIAS X v

Nombres y apellidos completos del titular del inmueble. Distrito de residencia del titular registrado del inmueble.

Direccion % Tipo Documento > Documento/RUC %k

’ Carlos Lopez km 20 v CEDULA DE IDENTIDAD X v 5054904 v

Direccion del domicilio del titular. Tipo de documento del titular. Documento de identidad o RUC del
titular.

Aclaracidn: El escribano puede declarar de 1 o mas titulares del inmueble dandole clic en la opcién de afiadir o en todo
caso eliminar en la opcidn de "X", pero adjuntando obligatoriamente el informe de condicidn de dominio del inmueble.

Aviso!
La modificacion de log detos o los valores inlciales de superficie y tulares del
inmuetle requiere de documentacion respaldatoria. Debe adjuntar informe de condician

de dormninio sobre la superhicie de la finca matnz y sus desprendinuentos s 10s tuviere
emitido por s DGR con &l detalie de todos los propletarios del inmuebie

Aclaracidn: EI SNC tiene acceso a la plataforma de digitalizacién de la DGRP, para verificar la titularidad, pero realizando
un analisis de dicha plataforma, solo el 30% de los datos ingresados a dicha plataforma, tiene resultado en relacién a la
titularidad, el resto no cuenta con datos digitalizados, por lo tanto, es indispensable adjuntar informe de condicién de
dominio, para evitar el rechazo innecesario por la falta de dichos datos.

@ gomr Direccién General de los Registros Publicos w

«JUSTICIA Direccion aed Registro Inmobdlliang

CONSULTA DE INMUEBLES URBANOS

AT LA ENCASNACION - CAFTAL

AVOnTGN | M s wex o gl
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6.2.28 DATOS DEL ADQUIRIENTE O ACREEDOR HIPOTECARIO: Debe proveer, de forma obligatoria, los datos siguientes

datos de todos los adquiriente o acreedor hipotecario del inmueble: 1) Nombres y Apellidos, 2) Distrito de residencia, 3)
Direccidn, 4) Tipo de documento de identidad y 5) NUumero de documento

DATOS DEL ADQUIRIENTE O ACREEDOR HIPOTECARIO

Lista de los aquirientes o hipotecarios que son beneficiarios de la operacion

Nombre y Apellido Domicilio %k

JUAN PEREZ v ALTO PARANA - HERNANDARIAS X v
Nombres y apellidos completos de la parte involucrada en la Distrito de domicilio donde reside la parte involucrada en la
trasaccion. trasaccion
Direccion %k Tipo Documento %K Documento/RUC 3k

KM 25 7 CEDULA DE IDENTIDAD X v 125797 v J
Direccion del domicilio de la parte Tipo de documento de la parte Documento de identidad o RUC de la
involucrada en la transaccion involucrada en la trasaccion parte involucrada en la trasaccion

=+ Afadir

Aclaracion. Pueden afiadirse de 1 o mds adquirientes como acreedor hipotecario, sin olvidar adjuntar sus
documentaciones respaldatorias para su verificacion al ingresar dicha solicitud a la plataforma. Al no adjuntar dicha
documentacion, es un motivo de rechazo.

6.2.29- SECCION NOTAS: Esta celda, esta habilitada, para realizar todo tipo de aclaracion relacionada a la solicitud .
Dicha nota, saldra en el certificado, por ende, debe ser escrito correctamente sin errores ortograficos.

Notas

Las notas /comentarios / observaciones ingresadas en este punto seran incluidas en el certificado generado. No podra
ingresar mas de 200 caracteres en esta seccion.
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