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Primeros Pasos

I. La URL de acceso es : hitps://www.seprelad.gov.py:8081/seprelad/

Il. La interfaz presentada es la siguiente:

Panel - Reporte de Operaciones (RO)

Préxima Presentacion 2 a RO presentados 3
Obligacién Frecuencia Proximo Periodo Fecha Obligacion Periodo Registros 45
16/12/2019 -
ESCRIBANO TRIMESTRAL ESCRIBANO 0 cla/@
6 7

09/12/2019
Enviado ESCRIBANO o@@

w

En donde se nos presentan diferentes funcionalidades a realizar , relacionadas al
reporte de operaciones

A continuacion, se describe cada uno de sus componentes segun la numeracion
expuesta en la imagen:

1. Presentar Formulario: Permite realizar el registro del reporte de operaciones.

2. Panel de Obligaciones: Nos muestran las obligaciones por periodo y proxima
fecha a presentar del escribano

3. Panel de Reporte de Operaciones Presentados: Muestra el listado de
reportes ya cargados anteriormente por el escribano y las operaciones que
se pueden realizar por cada uno.

4. Boton de Modificar: Permite seguir cargando o modificar un reporte de
operacion que aun no fué registrado.

5. Botdn de Consultar: Permite consultar el reporte de operaciones (soélo
visualizar) y poder descargarlo en un .xlIs

6. Botdn de Rectificar: Permite rectificar un reporte de operaciones que ya fué
registrado.

7. Boton de impresion de comprobante: Permite imprimir el resumen del reporte
de operaciones que fué enviado o rectificado.

lll. El proximo periodo a presentar se calcula a partir de la fecha de inscripcion del
escribano, y van trimestralmente.
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Funcionalidades contempladas

Registro del reporte de operaciones

Carga la cabecera

La interfaz presentada es la siguiente

Reporte de Operaciones.

Sujeto Obligado 1

ACOSTA DE SAMANIEGO, MARIA ESTELA

Con movimientos 4

O s @ nNo

Pasos a seguir

Obligacion 2 Periodo a presentar 3

ESCRIBANO v

A continuacion, se describe cada uno de sus componentes segun la numeracion expuesta

en la imagen:

Detalles de la cabecera

Nro Nombre del componente

Descripcion

1 Sujeto Obligado Escribano logueado y que presentara el reporte

2 Obligacion Consiste en la obligacion del escribano, sélo posee una
3 Periodo a presentar Consiste en el periodo que se registrara en el reporte.

4 Con movimientos Se especifica si el reporte de dicho periodo presenté o no

movimientos, si se selecciona NO, simplemente se
selecciona el boton siguiente para seguir.
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Carga el detalle
La interfaz presentada es la siguiente:

1

Tipo de Operacién: * OTROS

Fecha Operacién: * 2 09/10/2019 Tipo Protocolo: 3 CIVILA v
Estado do Escritura: 4 v Nro escritura * D 555
Monto: 6 500.000.000,00 Moneda: 7 GUARANI PARAGUAYO v
Foli 8 555 Noturaleza: + ) hipoteca
observacen: 10
Tsta de Participantes
Tipo de Participante Tipo de Documento Nimero Documento Nombre y Apellido Carécter Acciones °

INTERVINIENTE  ~ CEDULA DE IDENTIDAD

VICTOR DANIEL LIRD ROJA hipoteca e

12 13

Lista de Registros de Operaciones 14

Tipo protocolo Monto

CIVILA 500.000.000,00 PYG

Nro Escritura Naturaleza Acciones

12 gy

A continuacion, se describe cada uno de sus componentes segun la numeracién expuesta

en la imagen:

Nro Nombre del componente Descripcion
1 Tipo de Operacion Corresponde a los tipos de operaciones que se presentan en
un reporte de operaciones. De acuerdo a esto se refrescan la
lista de participantes (item nro 11)
2 Fecha de la operacion Consiste en la fecha de la operacion
3 Tipo de Protocolo Corresponde al tipo de protocolo de la operacion
4 Estado de Escritura Consiste en el estado de la escritura cargada.
5 Nro de escritura Corresponde al Numero de escritura de la operacién
6 Monto Corresponde al monto de la operacion.
7 Moneda Corresponde a la moneda del monto de la operacion
8 Folio Corresponde al nro de folio
9 Naturaleza Consiste en la naturaleza de la operacion.
10 Observacion Corresponde a la observacion de la operacion del reporte
11 Listado de participantes Corresponde a un formulario que se despliega de acuerdo al
Tipo de operacion seleccionada. Para cada uno difiere el tipo
de persona:
COMPRA/VENTA DE BIENES INMUEBLES —
(INTERVINIENTES, COMPRADOR, VENDEDOR,
TESTIGO)
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- COMPRA/VENTA DE BIENES MUEBLES REGISTRABLES
— (INTERVINIENTES, COMPRADOR, VENDEDOR,

TESTIGO)
- LAFORMALIZACION DE ACTAS NOTARIALES DE
DEPOSITOS DE DINERO, TITULOS VALORES, DEL

REQUIRENTE RELACIO — (OTORGANTES,

INTERVINIENTES, TESTIGOS, APODERADO)
- LA CONSTITUCION Y MODIFICACION DE ESTATUTOS
DE PERSONAS JURIDICAS, SEAN COMERCIALES O SIN

FINES DE LUCRO— (OTORGANTES, INTERVINIENTES,
TESTIGOS, APODERADO)

- OTROS — (OTORGANTES, INTERVINIENTES,
TESTIGOS, APODERADO)

Dentro de la lista tenemos la opcién de borrar el registro con el

boton 0 y agregar a la lista con c

12 Agregar Registro Agrega los registros de la operacion.

13 Limpiar Limpia la cabecera y los detalles luego de darle a Editar
registro (item 16)

14 Lista de Registro de Se trata del listado de operaciones que fuimos agregando
Operaciones
15 Borrar registro Borra el registro de operacion del listado
16 Editar registro Permite editar el registro del formulario de detalle previamente
cargado.
17 Volver Vuelve al panel principal.
18 Siguiente Permite llevar al resumen de las operaciones cargadas para

dicho reporte.

Obs: En las Lista de participantes, si se selecciona como Tipo de documento CEDULA

DE IDENTIDAD, al colocar luego el Nro de documento, y dar Tab se desplegara el
Nombre y Apellido.

Tipo de Documento Numero Documento Nombre y Apellido

CEDULA DE IDENTIDAD 4322380 I RODRIGO RAMON LEIVA A I

Si el Nomero Documento digitado no existe, no se desplegara nada en el campo Nombre
y Apellido

Tipo de Documento Nimero Documento Nombre y Apellido

CEDULA DE IDENTIDAD 456487897 I |

Dar siguiente luego de la carga de la cabecera y detalle del formulario

Luego de terminar de cargar y darle al botén Siguiente, se despliega la siguiente tabla que
muestra el listado de operaciones cargadas
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Reporte de operaciones - Verificacion.

Los datos han sidos veril favor confi el reporte con los siguientes datos.
Periodo: Afio: 2019

Del mes: ABRIL al mes: JUNIO
Detalle de registros enviados en el ar
Cantidad de Registros

Operacién

1
i

COMPRA DE BIENES MUEBLES REGISTRABLES
LAFORMALIZACION DE ACTAS NOTARIALES DE DEPOSITOS DE DINERO, TITULOS VALORES, DEL REQUIRENTE RELACIO
Total de registros recepcionados : 2
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Confirmar registros
Al darle al botén confirmar , nos devuelve a la pantalla de inicio.

REVENCION DE
LAVADO DEDINERO

A / Reporte de operaciones.

Sucursales

Reporte de Of

Panel Principal Reporte de operaciones - Verificacion.

Los datos han sidos verificados correctamente, favor confirme el reporte con los siguientes datos.
Periodo: Afio: 2019
RIL al mes: JUNIO

Operacién

Cantidad do Registros
‘COMPRA DE BIENES MUEBLES REGISTRABLES 1
L T 1
Total de registros recepcionados : 2 Confirmacién X
| A Esté saguro que desea enviar el reporte?
« Volver

i
3 ENCIONDE @ = | escibano
LAVADODEDINERO
ps— A / Dashboard ROO
Elinforme ha sido envisdo con
0 i
Panel Principal Panel - Reporte de Operaciones (RO) o

Obligacion Frecuencia Proximo Periodo il Obligacién
’ 01/04/2020
ESCRIBANO WIERE JULIO ol mes: SETIEMBRE Enviado EECREANO
W Presentar Formulario YD escaano
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Rectificacion y Modificacion del reporte de operaciones.

Pasos a seguir

Seleccionar el Reporte a Modificar

En la siguiente interfaz, se debe seleccionar el botén modificar o rectificar segun lo que se
desea.

RO presentados

Fecha Obligacion Periodo Registros
16/12/2019 Afio: 2019
En proceso de ESCRIBANO Del mes: ABRIL 0 @ Q
carga al mes: JUNIO

Ano: 2019

09/12/2019 mes: ENER
Enviado ESCRIBANO Del mes: ENERO 3 o o}

al mes: MARZO

Realizar la modificacion o rectificacion

Se despliega el formulario con los datos previamente cargados para continuar con su
edicion.

n Reporte de Operaciones.

Sujeto Obligado Obligacion Periodo a presentar

ACOSTA DE SAMANIEGO, MARIA ESTELA ESCRIBANO v | Afio:
8800463

Con movimientos

@s OnNo
Datos RO
Tipo de Operacién: * OTROS -
Fecha Operacién: * 09/10/2019 Tipo Protocolo: CIVILA
Estado de Escritura: ~ Nro escritura * 555
Monta: 500.000.00000 Moneda: GUARANI PARAGUAYO v
Folio: * 555 Naturaleza: * hipoteca
Observacién:

Lista de Participantes

Tipo de Participante Tipo de Documento Nimero Documento Nombrey Apellido Caricter Acciones ©
INTERVINIENTE CEDULA DE IDENTIDAD 869640 VICTOR DANIEL LIRD ROJA hipoteca e
+ Agregar Registros | B Limpiar

Lista de Registros de Operaciones

Tipo protocolo Monto Nro Escritura Naturaleza Acciones
owa s00m0a000pYe - oo 00

Para mas detalle de los campos, verifique el item Pasos a seguir del Registro de
Operaciones. Pagina 4.
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Dar siguiente luego de la carga de la cabecera y detalle del formulario

Luego de terminar de cargar y darle al boton Siguiente, se despliega la siguiente tabla que
muestra el listado de operaciones cargadas

Reporte de operaciones - Verificacion.

Los datos han sidos veril favor confi el reporte con los siguientes datos.
Periodo: Afio: 2019

Del mes: ABRIL al mes: JUNIO
Detalle de registros enviados en el archivo

Operacién Cantidad de Registros

'COMPRA DE BIENES MUEBLES REGISTRABLES 1

LAFORMALIZACION DE ACTAS NOTARIALES DE DEPOSITOS DE DINERO, TITULOS VALORES, DEL REQUIRENTE RELACIO 1
Total de registros recepcionados : 2

e

Confirmar registros
Al darle al botén confirmar , nos devuelve a la pantalla de inicio.

@ O cocnbuo

ION DE
LAVADO DE DINERO

Sucursales & / Reporte de operaciones

Reporte de Operaciones ~ K3

Panel Principal Reporte de operaciones - Verificacion.

Los datos han sidos verificados correctamente, favor confirme el reporte con los siguientes datos.
Periodo: Afio: 2019
Del mes: ABRIL al mes: JUNIO
Detalle de registros enviados en el archivo

Operacién Cantidad de Registros

‘COMPRA DE BIENES MUEBLES REGISTRABLES

7y T e 1

Total de registros recepcionados : 2 Confirmacién x

e -
.

e

J) |PREVENCIONDE @ B cscribano
LAVADO DE DINERO

A / Dashboard ROO

ursal
Sucursales Elinforma ha sido anviado con
o axito.

Elinforme ha sido enviado con
éxito,

Reporte de Operaciones ~ %t

Panel - Reporte de Operaciones (RO)

Obligacién Frecuencia Facka Obligacisn

Panel Principal

escrano e ok L J—

B Presentar Formulario. S ESCRIBANO
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Consulta del reporte de operaciones.

Permite simplemente visualizar los datos del Reporte de operaciones registrado, modificado
o rectificado

=1
escribano (ol =]
A / Consulta [0)
Consulta de reporte
[r—
oot Fecha Estadode  Nro. Escritura Folio Naturaleza Monto Personas Observaciones
COMPRA/VENTA
* COMPRADOR: MARTA ELIZABETH CABRERA
DE BIENES  14/01/2020 2 10 Venta inmueble 100.000,00 USD COHLER CEDULA DE IDENTIDAD 1860172 autorizado
INMUEBLES
=3

Permite exportar a excel los datos del reporte, tal y como muestra la consulta.
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Impresion del comprobante del reporte de operaciones.

Imprime un resumen de las operaciones reportadas.

in] 1 det = + Temafio automstico

COMPROBANTE DE ENVIO DE REPORTE DE OPERACIONES
Periodo: Afio: 2019 - Del mes: ABRIL al mes: JUNIO

Razén social: ACOSTA DE SAMANIEGO, MARIA ESTELA
Nro Documento: 889046-3

Fecha de Envio: 21/04/20 - 04:55:24:
Usuario: ESCRIBANO

Se ha cumplido con el envio del RO correspondiente al periodo indicado.
El archivo recepcionado a la SEPRELAD cuenta con los siguientes datos:

Cantidad de registros
COMPRA/VENTA DE BIENES 1
MUEBLES REGISTRABLES

OTROS 2

Total de registros recepcionados: 3

-*Las operaciones que no registren valores o sean = a 0, serdn consideradas como declaracion de ausencia de operacion*-
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