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Primeros Pasos 
l. La URL de acceso es : https://www.seprelad.gov.py:8081/seprelad/ 
 
II. La interfaz presentada es la siguiente: 

 
En donde se nos presentan diferentes funcionalidades a realizar , relacionadas al 
reporte de operaciones 
 
A continuación, se describe cada uno de sus componentes según la numeración 
expuesta en la imagen: 
 

1. Presentar Formulario: Permite realizar el registro del reporte de operaciones. 
2. Panel de Obligaciones: Nos muestran las obligaciones por periodo y próxima 

fecha a presentar del escribano 
3. Panel de Reporte de Operaciones Presentados: Muestra el listado de 

reportes ya cargados anteriormente por el escribano y las operaciones que 
se pueden realizar por cada uno. 

4. Botón de Modificar: Permite seguir cargando o modificar un reporte de 
operación que aún no fué registrado. 

5. Botón de Consultar: Permite consultar el reporte de operaciones (sólo 
visualizar) y poder descargarlo en un .xls 

6. Botón de Rectificar: Permite rectificar un reporte de operaciones que ya fué 
registrado. 

7. Botón de impresión de comprobante: Permite imprimir el resumen del reporte 
de operaciones que fué enviado o rectificado. 

 
III. El próximo periodo a presentar se calcula a partir de la fecha de inscripción del 
escribano, y van trimestralmente. 
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Funcionalidades contempladas 

Registro del reporte de operaciones 

Pasos a seguir 

Carga la cabecera 

La interfaz presentada es la siguiente 

A continuación, se describe cada uno de sus componentes según la numeración expuesta 
en la imagen: 
 
Detalles de la cabecera 

 

Nro Nombre del componente Descripción 

1 Sujeto Obligado Escribano logueado y que presentará el reporte 

2 Obligación Consiste en la obligación del escribano, sólo posee una 

3 Periodo a presentar Consiste en el periodo que se registrará en el reporte. 

4 Con movimientos Se especifica si el reporte de dicho periodo presentó o no 
movimientos, si se selecciona NO, simplemente se 
selecciona el botón siguiente para seguir. 
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Carga el detalle 

La interfaz presentada es la siguiente: 

 
 
A continuación, se describe cada uno de sus componentes según la numeración expuesta 
en la imagen: 

 

Nro Nombre del componente Descripción 

1 Tipo de Operación Corresponde a los tipos de operaciones que se presentan en 
un reporte de operaciones. De acuerdo a esto se refrescan la 
lista de participantes (item nro 11) 

2 Fecha de la operación Consiste en la fecha de la operación 

3 Tipo de Protocolo Corresponde al tipo de protocolo de la operación 

4  Estado de Escritura Consiste en el estado de la escritura cargada. 

5 Nro de escritura Corresponde al Número de escritura de la operación 

6 Monto Corresponde al monto de la operación. 

7 Moneda Corresponde a la moneda del monto de la operación 

8 Folio Corresponde al nro de folio 

9 Naturaleza Consiste en la naturaleza de la operación. 

10 Observación Corresponde a la observación de la operación del reporte 

11 Listado de participantes Corresponde a un formulario que se despliega de acuerdo al 
Tipo de operación seleccionada. Para cada uno difiere el tipo 
de persona: 

- COMPRA/VENTA DE BIENES INMUEBLES →  

(INTERVINIENTES, COMPRADOR, VENDEDOR, 
TESTIGO) 
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- COMPRA/VENTA DE BIENES MUEBLES REGISTRABLES 

→ (INTERVINIENTES, COMPRADOR, VENDEDOR, 
TESTIGO) 

- LA FORMALIZACIÓN DE ACTAS NOTARIALES DE 
DEPOSITOS DE DINERO, TITULOS VALORES, DEL 

REQUIRENTE RELACIO → (OTORGANTES, 
INTERVINIENTES, TESTIGOS, APODERADO) 

- LA CONSTITUCIÓN Y MODIFICACIÓN DE ESTATUTOS 
DE PERSONAS JURIDICAS, SEAN COMERCIALES O SIN 

FINES DE LUCRO→ (OTORGANTES, INTERVINIENTES, 
TESTIGOS, APODERADO) 

- OTROS  → (OTORGANTES, INTERVINIENTES, 
TESTIGOS, APODERADO) 

 
Dentro de la lista tenemos la opción de borrar el registro con el 

botón  y agregar a la lista con  

12 Agregar Registro Agrega los registros de la operación. 

13 Limpiar  Limpia la cabecera y los detalles luego de darle a Editar 
registro (item 16) 

14 Lista de Registro de 
Operaciones 

Se trata del listado de operaciones que fuimos agregando 

15 Borrar registro Borra el registro de operación del listado 

16 Editar registro Permite editar el registro del formulario de detalle previamente 
cargado. 

17 Volver Vuelve al panel principal. 

18 Siguiente Permite llevar al resumen de las operaciones cargadas para 
dicho reporte. 

 
Obs: En las Lista de participantes, si se selecciona como Tipo de documento CÉDULA 

DE IDENTIDAD, al colocar luego el Nro de documento, y dar Tab se desplegará el 
Nombre y Apellido. 

 
Si el Número Documento digitado no existe, no se desplegará nada en el campo Nombre 
y Apellido 

 
 

Dar siguiente luego de la carga de la cabecera y detalle del formulario 

Luego de terminar de cargar y darle al botón Siguiente, se despliega la siguiente tabla que 
muestra el listado de operaciones cargadas 
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Confirmar registros 
Al darle al botón confirmar , nos devuelve a la pantalla de inicio. 

 

 
 

  



Página 8 

Rectificación y Modificación del reporte de operaciones. 

Pasos a seguir 

Seleccionar el Reporte a Modificar 

En la siguiente interfaz, se debe seleccionar el botón modificar o rectificar según lo que se 
desea. 

 

Realizar la modificación o rectificación 

Se despliega el formulario con los datos previamente cargados para continuar con su 
edición. 

 
Para más detalle de los campos, verifique el item Pasos a seguir del Registro de 
Operaciones. Página 4. 
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Dar siguiente luego de la carga de la cabecera y detalle del formulario 

Luego de terminar de cargar y darle al botón Siguiente, se despliega la siguiente tabla que 
muestra el listado de operaciones cargadas 

 

Confirmar registros 

Al darle al botón confirmar , nos devuelve a la pantalla de inicio. 
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Consulta del reporte de operaciones. 

Permite simplemente visualizar los datos del Reporte de operaciones registrado, modificado 
o rectificado 

 
Permite exportar a excel los datos del reporte, tal y como muestra la consulta. 
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Impresión del comprobante del reporte de operaciones. 

Imprime un resumen de las operaciones reportadas. 

 
 


